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PROCEDURA WYBORU | OCENY GRANTOBIORCOW PRZEZ
STOWARZYSZENIE

SWIETOKRZYSKA RYBACKA LOKALNA GRUPA DZIALANIA

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

Niniejsza procedura reguluje zasady i tryb realizacji przez Stowarzyszenie Swigtokrzyska
Rybacka Lokalna Grupa Dziatania projektéw grantowych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 4
ustawy z dnia 26 maja 2023 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego
Z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury. Procedura ta
reguluje postepowanie poszczegélnych organéw i komoérek tego Stowarzyszenia
dotyczgce:

1) podjecia czynnosci zmierzajgcych do =zawarcia z Agencjg Restrukturyzacii
i Modernizacji Rolnictwa umowy o dofinansowanie na realizacje projektu grantowego,
w tym ustalenia zakresu projektu grantowego oraz przygotowania wniosku
o dofinansowanie na realizacje tego projektu;

2) dokonywania wyboru grantobiorcow w oparciu o okreslone kryteria, w tym zasady
weryfikacji spetniania warunkéw udzielenia grantu i planowanych przez grantobiorce
czynnosci w ramach realizacji zadania pod katem zgodnosci z zasadami warunkow
powierzenia grantu,

3) procedury odwotawczej od rozstrzygnie¢ w sprawach, o ktérych mowa w ppkt 2;

4) zawierania z grantobiorcami umow o powierzeniu grantu oraz sposobéw
zabezpieczenia RLGD przed niewywigzywaniem sie grantobiorcow z warunkow tej
umowy;

5) rozliczania wydatkéw poniesionych przez grantobiorcéw;

6) sprawozdawczo$ci z realizacji zadan zrealizowanych przez grantobiorcow;
7) monitorowania realizacji zadan przez grantobiorcow;

8) kontroli realizacji zadan przez grantobiorcéw;

9) odzyskiwania grantow w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami projektu
grantowego lub postanowieniami umowy o powierzeniu grantu.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Procedurze do czynnosci objetych zakresem
Procedury stosuje sie przepisy:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego Plus, Funduszu
Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
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funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowey;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1139 z dnia 7 lipca
2021 r. ustanawiajgcego Europejski Fundusz Morski, Rybacki i Akwakultury oraz
zZmieniajgcego rozporzgdzenie (UE) 2017/1004,;

3) ustawy z dnia 26 maja 2023 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju Ssektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury;

4) rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 16 pazdziernika 2023 r.
w sprawie szczegbétowego trybu przyznawania | wyptaty pomocy finansowej
na realizacje operacji w ramach Priorytetow 1-4 objetych programem Fundusze
Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027;

5) rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 grudnia 2023 r. w sprawie
szczegotowych warunkoéw przyznawania i wyptaty pomocy finansowej na realizacje
operacji w ramach Priorytetu 3. Sprzyjanie zrbwnowazonej niebieskiej gospodarce na
obszarach przybrzeznych, wyspiarskich iS$rédlgdowych oraz wspieranie rozwoju
spotecznosci rybackich | sektora akwakultury objetego programem Fundusze
Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027

a takze postanowienia umowy z dnia 26 lutego 2025 roku nr 21/2025 o warunkach
i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc,
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 ze $rodkdow
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego | Akwakultury zawartej przez
Stowarzyszenie Swietokrzyska Rybacka Lokalna Grupa Dziatania z Ministrem Rolnictwa i
Rozwoju Wsi, postanowienia wytycznych wydanych w trybie art. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26
maja 2023 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju Ssektora rybackiego z udziatem
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury oraz inne dokumenty
wewnetrzne Stowarzyszenia Swietokrzyska Rybacka Lokalna Grupa Dziatania .

Zatgcznikiem do niniejszej Procedury sg kryteria wyboru grantobiorcéw, a zasady
ustalania lub zmiany tych kryteriow zostaly uregulowane w Procedurze ustalania
niebudzgcych watpliwosci interpretacyjnych kryteriow wyboru operacji stosowanych
w ramach wdrazania lokalnej strategii rozwoju przez stowarzyszenie Swietokrzyska
Rybacka Lokalna Grupa Dziatania ', ktéra stanowi odrebny dokument.

W niniejszej Procedurze czynnosci Rady zostaty uregulowane jedynie w sposob ogdlny,
natomiast szczegétowe =zasady funkcjonowania tego organu zostaty okreslone
w Regulaminie Rady, ktory stanowi odrebny dokument, dzieki czemu uniknieto powielania
tych samych przepiséw w dwéch dokumentach.

Czynnosci, ktore zgodnie z niniejszg Procedurg powinien wykonywa¢ Zarzad (zgodnie
z zasadami funkcjonowania tego organu i zasadami reprezentacji RLGD), mogg by¢
wykonywane takze przez upowaznionych lub umocowanych czionkéw Zarzgdu lub
pracownikow Biura. Upowaznienie lub petnomocnictwo moze wynika¢ z wiasciwych
regulaminow, zakresow obowigzkéw albo uméw o prace, powinno jednak zostac
udokumentowane na pismie.

NEEOKR Y5
2

dla Rybactwa - Polska Unie Europejska

5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez




‘ RLGD ;

6. W przypadku, gdy niniejsza Procedura nie reguluje jednoznacznie postepowania
w okreslonej sytuacji (na przyktad ze wzgledu na jej nietypowy charakter) osoby i organy
RLGD (adresaci Procedury) zobowigzane do stosowania niniejszej Procedury powinni
podejmowac dziatania kierujgc sie przepisami prawa oraz ewentualnymi wytycznymi
Instytucji Zarzadzajagcej wydanymi w trybie art. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 maja 2023 r.
0 wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury w sposob, ktory nie narusza praw
wnioskodawcéw i nie prowadzi do nieuzasadnionego faworyzowania niektorych z nich.

7. W przypadku zidentyfikowania przez adresatéw Procedury kwestii, kiére nie zostaly
uregulowane w niniejszej Procedurze, albo ktére zostaty uregulowane w sposéb
sprzeczny z innymi dokumentami RLGD, adresaci Procedury zobowigzani
sg podejmowac dziatania zmierzajgce do uzupetnienia lub zmiany niniejszej Procedury,
zgodnie z przepisami prawa i wewnetrznymi regulacjami RLGD.

8. Procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez RLGD konkursu na wybor grantobiorcéw, poprzez trwate
zamieszczenie jej na stronie internetowej RLGD w formie pliku do pobrania.
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Rozdziat I
Stownik pojeé

Uzyte w niniejszym dokumencie terminy oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

ARIMR - Agencja Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa, realizujgca w ramach FER
zadania wynikajgce z art. 5 ustawy EFMRA,;

Biuro — biuro RLGD, tj. aparat administracyjny RLGD zapewniajgcy biezgcg obstuge
zadan RLGD i jej organéw;

FER - program Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027;

grant — kwota $rodkéw finansowych pochodzacych z FER na realizacje zadania
stuzgcego osiggnieciu celu projektu grantowego przez grantobiorce, przyznawana
grantobiorcy przez RLGD na podstawie umowy o powierzeniu grantu;

grantobiorca — wnioskodawca, z ktérym RLGD zawarta umowe o0 powierzenie grantu
w zwigzku z realizacjg projektu grantowego;

Instytucja Zarzadzajgca — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi, dziatajgcy jako Instytucja
Zarzadzajgca dla FER;

konflikt intereséw — konflikt interesdbw w rozumieniu rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 z dnia 23 wrzesnia 2024 r. w sprawie
zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogéinego Unii;

konkurs — przeprowadzany przez RLGD zgodnie z Procedurg konkurs na wybér
grantobiorcow;

kryteria wyboru —kryteria wyboru grantobiorcow w ramach projektéw grantowych,
stosowane przez Rade w zwigzku z przeprowadzaniem konkursu, na podstawie
ktérych oceniani i wybierani sg grantobiorcy;

LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢, o ktérej mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy EFMRA, opracowana przez RLGD i realizowana na podstawie
umowy ramowej zawartej przez RLGD z Instytucjg Zarzadzajaca;

Procedura — niniejsza Procedura;

projekt grantowy — operacja, w ktorej beneficjent bedgcy RLGD udziela wybranym
przez siebie grantobiorcom $rodkéw finansowych pochodzgcych z FER na realizacje
zadan stuzgcych osiggnieciu celu tej operaciji;

10) Rada - organ decyzyjny RLGD, o ktérym mowa w art. 28 ust. 2 pkt 3 ustawy EFMRA;

11) RLGD - stowarzyszenie Swietokrzyska Rybacka Lokalna Grupa Dziatania ;

12) rozporzadzenie o osi 3— rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia

4 grudnia 2023 r. w sprawie szczegotowych warunkow przyznawania i wyptaty pomocy
finansowej na realizacje operacji w ramach Priorytetu 3. Sprzyjanie zrownowazonej
niebieskiej gospodarce na obszarach przybrzeznych, wyspiarskich i $rodlgdowych oraz
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13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)
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wspieranie rozwoju spotecznoSci rybackich i sektora akwakultury objetego programem
Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027);

rozporzadzenie 2021/1060 — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspélne przepisy dotyczgce
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spofecznego Plus, Funduszu Spoéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowey;

strona internetowa RLGD - strona internetowa administrowana przez RLGD,
dostepna pod adresem: www.swietokrzyskalgr.eu;

ustawa EFMRA — ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o wspieraniu zrownowazonego
rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury,

whniosek o powierzenie grantu — wniosek o0 powierzenie grantu skladany przez
wnioskodawce w konkursie, opisujgcy zadanie, ktére wnioskodawca chce realizowaé w
ramach projektu grantowego;

whnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o powierzenie grantu w konkursie
ogtaszanym przez RLGD;

zadanie — czynnosci opisane we wniosku o powierzenie grantu, realizowane przez
grantobiorce w ramach projektu grantowego i na podstawie umowy o powierzenie
grantu zawartej z RLGD;

Zarzad — Zarzad RLGD.
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Rozdziat Il

Zawarcie umowy o dofinansowanie na realizacje projektu grantowego

Zarzad podejmuje decyzje o przystgpieniu do realizacji projektu grantowego, majgc
na uwadze postanowienia LSR. W tym celu Zarzad okresla ramowy zakres projektu, jego
cele i adresatéw (potencjalnych grantobiorcéw).

W oparciu o ewentualne wskazéwki Zarzgdu i tres¢ LSR Biuro przystepuje
do opracowania wniosku o dofinansowanie na realizacje projektu grantowego,
w szczegolnosci ustala jakie zadania powinny by¢ objete projektem grantowym, a takze
ustala szacunkowg warto$é, przektadajgcg sie na wnioskowang kwote pomocy, ktora
zostanie wpisana do wniosku o dofinansowanie.

Opracowany przez Biuro wniosek o dofinansowanie na realizacje projektu grantowego
zatwierdza Zarzad.

Biuro sktada wniosek o dofinansowanie na realizacje projektu grantowego w naborze
wnioskow ogtoszonym przez ARIMR.

o W przypadku koniecznosci poprawek lub modyfikacji wniosku w wyniku uwag
i wezwan ARIMR, Biuro przygotowuje wymagane dokumenty i — po uzyskaniu
akceptacji Zarzadu — przekazuje je do ARIMR.

W przypadku przyznania pomocy na realizacje projektu grantowego Zarzad zawiera
w imieniu RLGD umowe o dofinansowanie na realizacje projektu grantowego z ARIMR.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Rozdziat IV

Ogtoszenie konkursu na wybér grantobiorcéw

1. Niezwtocznie po zawarciu umowy o dofinansowanie, o ktérej mowa w Rozdziale Il pkt 5,
Biuro dokonuje analizy jej postanowien i zatgcznikow i na tej podstawie przygotowuje
projekt ogtoszenia o konkursie na wybor grantobiorcow.

e Ogtoszenie o konkursie zawiera co najmniej nastepujgce elementy:

1)

termin, a takze miejsce sktadania wnioskbw o© powierzenie grantow
(ew. informacje o mozliwosci skiadania wnioskow elektronicznie, wraz
z doktadnym opisem sposobu ich sktadania) oraz

a) informacje o mozliwosci wycofania wniosku o powierzenie grantu wraz
ze wskazaniem trybu zlozenia takiego wniosku i informacje, ze zgdanie
ztozone w innej formie bedzie bezskuteczne,

b) wskazanie, ze zlozony wniosek o powierzenie grantu nie moze by¢ przez
wnioskodawce zmieniany, z wylgczeniem jego uzupetnienia nastepujgcego
w wyniku wezwania wnioskodawcy przez RLGD do dokonania takiej
€zynnosci,

c) informacje o tym, ze wnioski o powierzenie grantu nieziozone w terminie
i miejscu oraz w sposéb wskazany w ogtoszeniu podlega¢ bedg odrzuceniu;

kwote przyznang RLGD na realizacje danego projektu grantowego;

informacja o zadaniach, jakie mogg by¢ realizowane w ramach projektu
grantowego (adekwatnie do zakresu wynikajgcego z umowy o dofinansowanie, o
ktérej mowa w Rozdziale Il pkt 5) wraz z informacjg, ze zadania mogg by¢
realizowane tylko w jednym etapie;

informacje o intensywnoéci dofinansowania (jaki maksymalny procent kosztéow
kwalifikowalnych poniesionych przez grantobiorce moze zosta¢ zrefundowany
ze $rodkéw grantu), minimalnej i maksymalnej wartosci kazdego zadania oraz
o minimalnej i maksymalnej wysokosci grantow, jakie mogg zosta¢ powierzone
naich realizacje (kwoty powinny by¢ zgodne z rozporzgdzeniem o osi 3 oraz
zumowg o dofinansowanie na realizacje projektu grantowego, o ktérej mowa
w Rozdziale Ill pkt 5) wraz z informacjg o mozliwosci pomniejszenia przez
RLGD grantu w stosunku do kwoty wnioskowanej na zasadach okreslonych
w Procedurze;

wskazanie warunkoéw powierzenia grantéw (w tym warunkdéw o charakterze
podmiotowym i przedmiotowym, ktérych spetnienie jest konieczne by wniosek
o powierzenie grantu zostat wybrany) wraz z informacja o wymaganych
dokumentach potwierdzajgcych spetnienie tych warunkow;

kryteria wyboru oraz zasady przyznawania punktow za spetnienie danego
kryterium (np. link miejsca na stronie internetowej RLGD, gdzie zamieszczono
te kryteria lub zasady wraz z ich opisem i informacja o wymaganych
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dokumentach potwierdzajgcych spetnienie tych kryteriéw), a takze — o ile jest
taka potrzeba — informacje o minimalnej liczbie punktow, ktére muszg zostaé
spetnione przez dany wniosek o powierzenie grantu, by na realizacje zadania
objetego tym wnioskiem mégt zostaé powierzony grant,

7) wskazanie miejsca opublikowania przez RLGD:
a) formularza wniosku o powierzenie grantu;
b) formularza wniosku o rozliczenie grantu,
C) Wwzoru umowy o powierzenie grantu,
d) niniejszej Procedury;

8) informacje na temat ewentualnej mozliwosci wyptacenia grantobiorcy przez
RLGD grantu lub jego czesci przed zakonczeniem realizacji zadania;

9) =zasady i tryb sktadania przez wnioskodawce:

a) uzupetnien do ziozonego wniosku o powierzenie grantu w przypadku
wezwania przez RLGD do ich ztozenia;

b) odwotania od uchwaty Rady dotyczgcej oceny i wyboru grantobiorcy;
10) informacje o mozliwosci:

a) zmiany przez RLGD tresci ogtoszenia o konkursie, w tym obowigzujgcych
w konkursie kryteriow wyboru i warunkéw powierzenia grantéw,

b) stworzenia przez RLGD ewentualnej listy rezerwowej grantobiorcow,

c) zakonczenia przez RLGD konkursu na wybor grantobiorcéw lub ponownego
przeprowadzenia przez RLGD konkursu w sytuacji braku mozliwosci
osiggniecia celdow projektu grantowego na podstawie ztozonych wnioskéw
o powierzenie grantu Ilub na skutek rezygnacji przez wybranych
wnioskodawcow z realizacji zadan lub rozwigzania umow o powierzenie
grantu, a takze zakohczenia  konkursu w przypadku braku ztozenia
jakiegokolwiek wniosku o powierzenie grantu lub rozwigzania umowy
zawartej przez RLGD na realizacje projektu grantowego — o czym
wnioskodawcy zostang poinformowani pisemnie oraz w formie umieszczenia
stosownej informacji na stronie internetowej RLGD, przy czym zakonczenie
konkursu stanowi podstawe do wniesienia odwotania przez wnioskodawce
jedynie w zakresie zakwestionowania przez wnioskodawce istnienia
przestanek stanowigcych wskazang wyzej podstawe do zakonczenia (btedne
uznanie przez LGD, ze brak jest mozliwosci osiggniecia celéow lub
wskaznikéw projektu grantowego);

11) pouczenie wnioskodawcy, ze ztozenie wniosku o powierzenie grantu oznacza
akceptacje zasad wynikajgcych z niniejszej Procedury oraz z pozostatych
dokumentdéw dotgczonych lub podlinkowanych w tresci ogtoszenia;

12) inne informacje dotyczgce realizacji projektu grantowego, w tym np. czy
zabezpieczeniem realizacji projektu grantowego bedzie weksel in blanco wraz
z deklaracjg wekslowa.
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Zarzad akceptuje projekt ogtoszenia o konkursie, o ktérym mowa w pkt 1 niniejszego
Rozdziatu, lub zgtasza do niego uwagi, ktére Biuro powinno uwzglednic.

Po akceptacji projektu ogtoszenia przez Zarzad Biuro zamieszcza ogtoszenia o konkursie
na wybor grantobiorcéw:

1) na stronie internetowej RLGD;
2) na tablicy ogtoszen w swojej siedzibie;
3) winny spos6b okreslony w LSR albo wskazany przez Zarzad

— przy czym ogtoszenie powinno zosta¢ zamieszczone nie pozniej niz na 14 dni przed
rozpoczeciem terminu sktadania wnioskdéw o powierzenie grantu w ramach konkursu,
ktory zostat wskazany w ogtoszeniu.

e Ogtoszenia o konkursie na wybor grantobiorcéw powinny by¢é numerowane wedtug
jednolitych zasad w ramach wszystkich projektow grantowych realizowanych przez
RLGD w zwigzku z wdrazaniem LSR.

e W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej RLGD ogtoszenia konkursu
na wybor grantobiorcow, RLGD podaje date opublikowania tego ogtoszenia
(np. dzien/miesigc/rok).

W okresie poprzedzajgcym rozpoczecie konkursu i w jego trakcie Pracownicy Biura
udzielajg informacji potencjalnym wnioskodawcom na temat konkursu, warunkoéw
udzielenia grantu, tego jak przygotowa¢ wniosek o powierzenie grantu, jak rozumieé
poszczegdlne kryteria, a takze wyjasniajg watpliwosci dotyczgce kwalifikowalnosci
wydatkow oraz procedury ubiegania sie o udzielenie grantu.

e Zasady udzielania informacji potencjalnym wnioskodawcom mogg zosta¢ okreslone
szczegotowo w odrebnych dokumentach RLGD, przy czym Pracownicy Biura nie mogag
wypetnia¢ wniosku o powierzenie grantu za wnioskodawce i powinni traktowaé
wszystkich wnioskodawcow w jednakowy sposoéb, nie faworyzujgc zadnego z nich.

Zarzad po ogtoszeniu konkursu informuje Przewodniczgcego Rady o koniecznosci
zwotania posiedzenia Rady w celu oceny i wyboru grantobiorcow, wskazujgc przyblizony
termin, w ktérym posiedzenie Rady powinno sie odby¢.
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Rozdziat V

Konkurs na wybor grantobiorcéw — sktadanie wnioskéw o powierzenie grantu

1. Przyjmowanie wnioskdw o powierzenie grantu rozpoczyna sie i konczy w terminach
wskazanych w ogtoszeniu o konkursie opublikowanym na stronie internetowej RLGD.

o W trakcie konkursu mozliwa jest zmiana tresci ogtoszenia o konkursie na zasadach
okreslonych w ogtoszeniu o konkursie.

1) zmiana jest dopuszczalna wytgcznie w sytuacji, w ktoérej w ramach konkursu nie
ztozono jeszcze zadnego wniosku o powierzenie grantu;

2) o zmianie decyduje Zarzad, wskazujgc w swojej uchwale w jakim zakresie tres¢
ogtoszenia powinna sie zmienic¢ i o ile powinien wobec tego wydtuzy¢ sie termin
sktadania wnioskdw o powierzenie grantéw — zmiana tresci ogtoszenia powinna
skutkowa¢ wydtuzeniem tego terminu o czas niezbedny do przygotowania
i ztozenia wniosku o powierzenie grantu na zmienionych zasadach;

3) zmienione ogtoszenie o konkursie Biuro zamieszcza zgodnie z zasadami
okreslonymi w Rozdziale IV pkt 3.

2. W trakcie terminu wskazanego w ogtoszeniu o konkursie wnioskodawcy sktadajg wnioski
0 powierzenie grantu osobiscie, bezposrednio w siedzibie RLGD albo — jezeli tak
zadecyduje Zarzad i zostanie to okreslone w ogtoszeniu o konkursie — elektronicznie.

e Wzébr wniosku o powierzenie grantu stanowi zatacznik nr 1 do Procedury.

e Termin zlozenia wniosku o powierzenie grantu uwaza sie za zachowany, jezeli przed
uptywem terminu sktadania tych wnioskéw (tj. ostatniej godziny w ostatnim dniu
przyjmowania wnioskow o powierzenie grantu) taki wniosek wptynagt do Biura (jezeli
wprowadzono mozliwos¢ skfadania wnioskow elektronicznie — jezeli w tym terminie
wniosek zostat wprowadzony do systemu elektronicznego przeznaczonego
do sktadania wnioskoéw).

e Osobiste ztozenie wniosku o powierzenie grantu oznacza obowigzek jego ztozenia
w Biurze przez wnioskodawce samodzielnie albo przez jego petnomocnika,
przedstawiciela ustawowego lub osobe upowazniong przez wnioskodawce.

e RLGD odrzuca wnioski o powierzenie grantu, ktére nie zostaty ztozone w terminie
i miejscu wskazanym w ogtoszeniu o konkursie, oraz wnioski nieztozone osobiscie
(albo jezeli w ogtoszeniu o konkursie okreslono, ze wnioski majg by¢ sktadane
elektronicznie — wnioski nieztozone zgodnie z informacjg wskazang w tym
ogtoszeniu).

3.  Whnioski o powierzenie grantu przyjmowane sg przez pracownikow Biura.

e Whnioski o powierzenie grantu przyjmowane sg w formie papierowej: oryginat
wypetniony komputerowo lub pisemnie.

Jezeli w ogtoszeniu o konkursie okreslono, ze wnioski majg by¢ sktadane
elektronicznie wnioski sktadane sg zgodnie z tg informacja.
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o Ryzyko zlozenia niekompletnego lub zle wypetnionego wniosku o powierzenie grantu
spoczywa na wnioskodawcy.

Pracownik Biura przybija na pierwszej stronie wniosku o powierzenie grantu pieczatke
RLGD, sktada wiasnoreczny podpis oraz wpisuje date i godzine przyjecia wniosku, a
takze umieszcza nadawany przez RLGD znak sprawy. W przypadku mozliwosci sktadania
wnioskéw elektronicznie poprzedniego zdania nie stosuje sie, jezeli system moze sam
nadawac wnioskom o powierzenie grantu numery w momencie ich ztozenia.

Pracownik Biura wydaje wnioskodawcy potwierdzenie ztozenia wniosku o powierzenie
grantu (kopie pierwszej strony wniosku na ktorej zamieszczono piecze¢ RLGD, date
i godzine ztozenia wniosku do Biura, informacje o liczbie zatgcznikdw ztozonych razem
z wnioskiem, podpis pracownika przyjmujgcego wniosek). W przypadku mozliwosci
sktadania wnioskow elektronicznie, wnioskodawca otrzymuje drogg elektroniczng
potwierdzenie ztozenia wniosku wraz z powyzszymi informacjami.

Ztozony wniosek o powierzenie grantu moze zosta¢ wycofany na pisemny wniosek
wnioskodawcy. Wycofanie wniosku moze nastgpi¢ az do dnia zawarcia przez danego
wnioskodawce umowy o powierzenie grantu. Cofniety przez wnioskodawce wniosek
o powierzenie grantu traktowany jest jak nieztozony. RLGD archiwizuje oryginat Zgdania
cofniecia wniosku.

Ztozony przez wnioskodawce wniosek o powierzenie grantu nie moze by¢ juz zmieniany
ani uzupetniany, z wytaczeniem uzupetnienia nastepujgcego w wyniku wezwania
wnioskodawcy przez RLGD do dokonania takiej czynnosci. Procedura uzupetniania
wniosku przebiega w sposob opisany w Rozdziale VI.
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Rozdziat VI

Przygotowanie posiedzenia Rady

Niezwiocznie po zakonczeniu terminu sktadania wnioskow o powierzenie grantu, ktéry
zostat okreslony w ogtoszeniu o konkursie, Biuro udostepnia ztozone wnioski cztonkom
Rady (np. drukuje je i zawiadamia o mozliwosci zapoznania sie z nimi w Biurze albo
wprowadza je do programu komputerowego do oceny wnioskow wykorzystywanego przez
RLGD).

e Dostepy do programu komputerowego do oceny wnioskow przez RLGD
sg przyznawane zgodnie z odrebnymi regulacjami RLGD.

Ztozone w ramach konkursu wnioski o powierzenie grantu podlegajg — przed
posiedzeniem Rady zwotanym w celu ich ostatecznej oceny — wstepnej weryfikacji
formalnej i merytorycznej, ktéra stuzy ustaleniu, czy wnioskodawca nie powinien zostac
wezwany do ztozenia wyjasnien lub dokumentow.

o Wstepna weryfikacja formalna polega na zbadaniu kompletnosci kazdego wniosku,
tj. sprawdzeniu czy zawiera on wszystkie wymagane zatgczniki oraz czy zostat
on wypetniony we wszystkich wymaganych polach, czy zostat ztozony przez
umocowane do tego osoby.

o Wstepna weryfikacja merytoryczna polega na zbadaniu czy przediozone dokumenty
nie budzg watpliwosci co do spetniania warunkéw okreslonych w regulaminie
konkursu oraz co do ustalenia kwoty powierzonego grantu.

e Weryfikacje przeprowadza Biuro przy pomocy karty weryfikacji stanowigcej zatagcznik
nr 2 do Procedur.

e Niezaleznie od weryfikacji prowadzonej przez Biuro, czionkowie Rady mogg
przekazywac do Biura swoje uwagi dotyczgce koniecznosci wezwania wnioskodawcy
do zilozenia wyjasnien lub dokumentéw, ktére powinny zosta¢ uwzglednione
w wezwaniu. Jezeli uwagi cztonkdéw Rady sg sprzeczne ze sobg lub z wynikami
weryfikacji dokonywanej przez Biuro, o uwzglednieniu tych uwag w wezwaniu
do wnioskodawcy decyduje Przewodniczgcy Rady.

e Przestankg obligujgcg do wezwania wnioskodawcy do ziozenia wyjasnien lub
przediozenia dokumentoéw nie sa kwestie dotyczace spetniania kryteridw wyboru.
Jezeli wnioskodawca nie dotgczyt dokumentow ani wyjasnien potwierdzajgcych
spetnianie danego kryterium (nawet jezeli zadeklarowat we wniosku o powierzenie
grantu dotgczenie zatgcznika, ktérego faktycznie nie zatgczyt) lub wnioskodawca
podat niejednoznaczne informacje na temat spetniania danego kryterium -
wnioskodawcy nie wzywa sie do ztozenia wyjasnien lub przedtozenia dokumentow,
uznajgc, ze spetnienie kryterium wyboru operacji nie zostato przez wnioskodawce
nalezycie wykazane.

e W celu zapewnienia braku konfliktu intereséw podczas weryfikacji wniosku:

1) pracownicy Biura zaangazowani w takg weryfikacje, przed przystgpieniem do niej
wypetiajg deklaracje bezstronnosci, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3
12
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do Procedury. Wypetnione deklaracje sktadane sg do Zarzadu. Jezeli
w stosunku do pracownika Biura zachodzg okolicznosci, ktére zgodnie
z deklaracjg sg przestankg do uznania, Zze miedzy pracownikiem Biura
a konkretnym wnioskodawcg zachodzi konflikt intereséw, taki pracownik Biura
powinien wytgczy¢ sie z weryfikacji tego wniosku — to znaczy powinien
powstrzymaé¢ sie od dokonywania jakichkolwiek czynnosci zwigzanych
z weryfikacjg danego wniosku, w szczegolnosci nie moze prowadzi¢ tej
weryfikacji ani przygotowywaé pism do tego wnioskodawcy. W przypadku
wytgczenia pracownika Biura, jego zadanie realizuje inny pracownik, wobec
ktérego nie zachodzi konflikt intereséw, a jezeli brak takiego pracownika —
cztonek Zarzadu lub Rady, wobec ktérego nie zachodzi konflikt interesow;

2) Przewodniczgcy Rady, a takze inni Czionkowie Rady przekazujgc do Biura
ewentualne uwagi, wraz z uwagami powinni przestaé wypetniong deklaracje
bezstronnosci, ktérej wzér stanowi zalgcznik nr 4 do Procedury. Jezeli
w stosunku do czionka Rady zachodzg okolicznoéci, ktére zgodnie z deklaracja
sg przestankg do uznania, ze miedzy nim a konkretnym wnioskodawcg zachodzi
konflikt interesow, taki cztonek Rady powinien powstrzymac sie od wszelkich
czynnosci RLGD dotyczacych tego wniosku o powierzenie grantu,
w szczegolnosci nie moze wysta¢ uwag do Biura, a ewentualnie przestane przez
niego uwagi nie mogg zosta¢ uwzglednione przez Biuro w tresci wezwania do
Ztozenia wyjasnien lub dokumentéw. Jezeli okolicznosci te dotyczg
Przewodniczacego, jego obowigzki wynikajgce z niniejszego punktu Procedury
realizuje Zastepca Przewodniczgcego, a jezeli i jego dotyczg te okolicznosci,
zwotuje sie posiedzenie w celu zaakceptowania karty weryfikacji.

Jezeli w wynik weryfikacji wniosku utrwalony na karcie weryfikacji wskazuje na to, ze
konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentow niezbednych do oceny i wyboru
grantobiorcéw, w tym oceny spetniania warunkoéw okreslonych w regulaminie konkursu
lub do ustalenia kwoty powierzonego grantu, stosuje sie nastepujgca procedure:

1)

2)

3)

4)

Biuro przygotowuje wezwanie wnioskodawcy do ztozenia niezbednych wyjasnien lub
dokumentéw, zatgcznikiem do wezwania jest karta weryfikacji, o ktérej mowa w pkt 2
tiret trzecie niniejszego Rozdziatu;

Przewodniczacy Rady akceptuje tres¢ wezwania lub nanosi na jego tre$¢ uwagi,
ktore Biuro uwzglednia.

Zaakceptowane wezwanie zostaje wystane do wnioskodawcy drogg elektroniczng —
na adres poczty elektronicznej wskazany przez wnioskodawce we wniosku lub
tradycyjng poczta, za potwierdzeniem odbioru.

W ftresci pisma (wiadomosci przestanej za posrednictwem poczty elektronicznej)
wzywajgcego do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw RLGD wskazuje kwestie, ktore
wymagajg wyjasnienia lub dokumenty, ktore nalezy przedtozy¢ oraz wyznacza termin
na przediozenie tych wyjadnien lub dokumentéw — wynoszacy 7 dni od dnia
wystania przez RLGD pisma z wezwaniem i zaznacza ze termin zostanie uznany
za zachowany, jezeli w tym terminie wyjasnienia lub dokumenty zostana
ztozone w formie papierowej do Biura, a w przypadku nieztozenia wyjasnien lub

13

5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

NEEOKR Y5
2

dla Rybactwa - Polska Unie Europejska




‘ RLGD ;

dokumentéw w tym terminie, kwestie budzace watpliwosci zostang rozstrzygniete
na niekorzysS¢ wnioskodawcy.

Jezeli na etapie wstepnej weryfikacji wnioskdw o powierzenie grantu, na podstawie ich
tresci lub ztozonych wraz z nimi zatgcznikbéw, a takze na podstawie dokumentéw lub
wyjasnien ztozonych zgodnie z pkt 3 niniejszego Rozdziatu, zostanie ustalone, ze
ztozone w konkursie wnioski nie gwarantujg spetnienia warunkéw, celow lub wskaznikéw
projektu grantowego wynikajgcych z umowy o dofinansowanie na realizacje projektu
grantowego, o ktérej mowa w Rozdziale Ill pkt 5, Rada informuje o tym Zarzad, ktory
podejmuje decyzje w sprawie:

1) zakonczenia konkursu lub

2) przeprowadzenie konkursu uzupetniajgcego na wybér zadan realizujgcych okreslone
wskazniki lub o okredlonych parametrach rzeczowo-finansowych.

e W przypadku podjecia jednej z powyzszych decyzji Zarzad podpisuje pisma
do wnioskodawcéw informujgce o tej decyzji. Informacja o tej decyzji zostaje takze
opublikowana na stronie internetowej RLGD oraz jest przesytana pismem lub droga
elektroniczng do wszystkich wnioskodawcow.

e Po wystaniu pism do wnioskodawcéw o zakonczeniu konkursu Zarzad moze podjgé
uchwate o ponownym przeprowadzeniu konkursu na wybdér grantobiorcow
w zwigzku z realizacjg projektu grantowego — woéwczas postanowienia niniejszej
Procedury o konkursie stosuje sie odpowiednio, ale nowy konkurs moze zostac
ogtoszony na innych warunkach niz poprzedni.

e Przeprowadzanie konkursu uzupetniajgcego odbywa sie w ten sposéb, ze RLGD
na swojej stronie internetowej zamieszcza ogtoszenie o przeprowadzeniu konkursu
uzupetniajgcego na te zadania, ktorych realizacja jest niezbedna dla spetnienia
warunkéw, celdw lub wskaznikéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie, o ktorej
mowa w Rozdziale Il pkt 5.

W ogtoszeniu o konkursie uzupetniajgcym wskazuje sie w szczegolnosci wskazniki,
jakie muszg osiggna¢ zadania, ktérych dotyczy konkurs uzupetniajacy (tj. wskazniki,
ktérych osiggniecia nie gwarantowaty ztozone wczesniej wnioski), lub inne cechy
wnioskodawcéw lub ich zadan pozwalajgce osiggnac¢ cele projektu grantowego,
a takze kwote Srodkow finansowych, na ktére ogtaszany jest konkurs uzupetniajgcy.
Termin na sktadanie wnioskow w ramach konkursu uzupetniajgcego nie moze byc¢
krotszy niz potowa terminu na sktadanie wnioskéw w ramach pierwszego konkursu.
W pozostatym zakresie postanowienia o konkursie stosuje sie odpowiednio.

Biuro przekazuje na posiedzenie Rady wnioski o powierzenie grantu wraz z dokumentami
sporzadzonymi w zwigzku z wstepng weryfikacjg wnioskow o powierzenie grantu,
w szczegolnosci wypetnione karty wstepnej weryfikacji wniosku, o ktérych mowa w pkt 2
tiret trzecie niniejszego Rozdziatu, oraz wyjasnienia lub dokumenty otrzymane
od wnioskodawcy w odpowiedzi na wezwanie RLGD.
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Rozdziat VII

Ocena wnioskéw o powierzenie grantu przez Rade

Po wykonaniu weryfikacji, o ktorej mowa w Rozdziale VI pkt 2 dotyczgcej wszystkich
wnioskéw o powierzenie grantu ztozonych w konkursie, a takze po uplywie wszystkich
terminéw na uzyskanie od wnioskodawcéw ewentualnych uzupetnien i wyjasnieh, w trybie
okreslonym w Rozdziale VI pkt 3, odbywa sie posiedzenie Rady w celu dokonania przez
ten organ oceny i wyboru grantobiorcow.

W tym celu, na posiedzeniu Rady:

1)

2)

3)

Przewodniczgcy Rady wyznacza cztonka lub cztonkow Rady odpowiedzialnych
za ocene poszczegodlnych grantobiorcéw;

cztonek lub cztonkowie Rady wyznaczeni do oceny danego grantobiorcy wypetniajg
karte oceny wniosku o powierzenie grantu, ktorej wzoér stanowi zalgcznik nr 5
do Procedury;

W ramach dokonywanej oceny grantobiorcy weryfikowane jest spetnienie warunkow
i kryteridw okreslonych w ogtoszeniu o konkursie oraz ustalana jest kwota grantu dla
danego zadania objetego wnioskiem;

Karta oceny wniosku o powierzenie grantu, o ktérej mowa w ppkt 2 powyzej,
podlega zatwierdzeniu przez Rade, ktdéra moze wprowadzi¢ w niej poprawki lub
zmiany.

Ocena i zatwierdzenie karty oceny moze odbywac sie z wykorzystaniem programu
komputerowego stuzgcego do dokonywania oceny przez Cztonkéw Rady.

W toku oceny i wyboru grantobiorcéw przez Rade muszg by¢ zachowane parytety,
o ktérych mowa w art. 31 ust. 2 lit. b i art. 33 ust. 3 lit. b rozporzgdzenia 2021/1060.
Ustalenie przynaleznosci do danej grupy intereséw, o ktérej mowa w tych przepisach,
odbywa sie na podstawie Rejestru interesow, wypetnianego przez czionkéw Rady
kazdorazowo przed przystgpieniem do oceny wnioskéw. Wzér Rejestru interesow
stanowi zatgcznik do Regulaminu Rady, ktory stanowi odrebny dokument.

W celu zapewnienia braku konfliktu intereséw podczas oceny i wyboru grantobiorcow,
cztonkowie Rady (w tym jej Przewodniczacy) przed przystgpieniem do jakichkolwiek
czynnosci dotyczacych tej oceny i wyboru, wypetniajg deklaracje bezstronnosci, ktorej
wzor stanowi zatacznik nr 4 do Procedury. Jezeli w stosunku do cztionka Rady
zachodzg okolicznosci, ktére zgodnie z deklaracjg sg przestankg do uznania,
ze miedzy cztonkiem Rady a konkretnym wnioskodawcag zachodzi konflikt intereséw,
taki cztonek Rady powinien wylgczyC sie z oceny i wyboru dotyczgcego tego
wnioskodawcy— w szczegdlnosci nie moze wypetniaé karty oceny operacji dotyczacej
wniosku tego wnioskodawcy.

Ustalajgc kwote grantu powierzonego na realizacje danego zadania Rada:

1) nie moze ustali¢ kwoty grantu wiekszej niz kwota wynikajgca z umowy
o dofinansowanie na realizacje projektu grantowego, o ktérej mowa
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w Rozdziale lll pkt 5, ani wiekszej niz ta, ktérg wskazano w ogtoszeniu
o konkursie na wybdr grantobiorcow;

2) nie moze ustali¢ kwoty grantu wiekszej niz ta, ktérg wskazano we wniosku
0 powierzenie grantu;

3) nie moze ustali¢ grantu w wysokosci mniejszej niz minimalna wartos¢, ktorg
ewentualnie wskazano w ogtoszeniu o konkursie na wybér grantobiorcéw — jezeli
wynik weryfikacji wskazywatby na takg kwote, wniosek nie moze zosta¢ wybrany;

4) doktadng kwote grantu powierzonego na realizacje danego zadania ustala sie
biorgc pod uwage warto$¢ kosztéw kwalifikowalnych wskazanych przez
wnioskodawce we wniosku o powierzeniu grantu (biorgc pod uwage zasady
kwalifikowalnosci wynikajagce z przepisbw prawa) oraz intensywnosé
dofinansowania okreslong w ogtoszeniu o konkursie.

Rada ocenia i wybiera grantobiorcéw w oparciu o kryteria wyboru. Kryteria ustalane
i zmieniane sg zgodnie z Procedurg ustalania niebudzgcych watpliwosci
interpretacyjnych kryteriow wyboru operacji, ktéra stanowi odrebny dokument.

Whiosek, ktory w wyniku oceny na podstawie kryteriow uzyskat wiekszg liczbe
punktéw, ma pierwszenstwo w uzyskaniu grantu przed wnioskiem, ktéry uzyskat
mniejszg liczbe punktéw.

Jezeli w ogtoszeniu o konkursie wskazano, ze w ramach projektu grantowego bedg
realizowane rozne typy zadan wskazane w ogtoszeniu o konkursie, o ktérym mowa w
Rozdziale IV pkt 1 tiret pierwsze ppkt 3 (np. dwa szkolenia i trzy festyny), wnioski
o powierzenie grantu dotyczgce danego typu zadania (np. szkolen) rywalizujg
z innymi wnioskami dotyczgcymi tego samego typu zadania (inne szkolenia). Suma
powierzonych grantdw na realizacje tych zadan nie moze by¢ wyzsza niz kwota
przeznaczona na realizacje tych zadan wskazana w umowie o dofinansowanie,
o ktérej mowa w Rozdziale il pkt 5.

Po zakonczeniu oceny, w tym po ustaleniu kwoty grantu, Rada zatwierdza wynik oceny
danego wniosku o powierzenie grantu i dokonuje wyboru grantobiorcy w drodze uchwaty
Rady.

Zatgcznikiem do uchwaty Rady jest zatwierdzona przez Rade karta oceny wniosku
0 powierzenie grantu, o ktérej mowa w pkt 1 ppkt 2 niniejszego Rozdziatu.
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Rozdziat VIiI

Przekazanie informacji o wyniku konkursu

Wyniki oceny i wyboru grantobiorcow podsumowywane sg przez Przewodniczgcego Rady
w formie listy ocenionych wnioskdéw o powierzenie grantu, sporzgdzanej na posiedzeniu
Rady. Na liscie ocenionych wnioskéw zaznacza sie:

1) rezultat oceny kazdego wniosku o powierzenie grantu z rozbiciem na poszczegoline
elementy (zgodnos¢ z warunkami wskazanymi w ogtoszeniu, liczbe punktéw
uzyskanych na podstawie kryteriow wyboru), ktére podlegaty ocenie, w tym
informacje o wnioskowanej kwocie grantu oraz — jezeli zadanie zostato wybrane
do realizacji — o kwocie powierzonego grantu, ustalonej przez Radg;

2) ktérego z zadan, o ktérych mowa Rozdziale IV pkt 1 tiret pierwsze ppkt 3, dotyczyt
dany wniosek (jezeli w projekcie grantowym wyodrebniono rozne typy zadan);

3) czy wniosek zostat wybrany do realizacji i czy miesci sie w catkowitym limicie
srodkéw wskazanym w ogtoszeniu lub w limicie na realizacje danego typu zadania,
ktéry zostat wskazany w ogtoszeniu o konkursie.

e Whnioski o powierzenie grantu, ktére spetniajg wszystkie warunki wynikajgce
z ogtoszenia o konkursie, w tym uzyskaly minimalng liczbe punktéw wynikajacg z
tego ogtoszenia, ale z uwagi na wyczerpanie limitu srodkow, nie mogg uzyskac
grantu, mogg znalez¢ sie na liscie rezerwowej. W szczegdlnych sytuacjach, np. w
razie rezygnacji wybranego wnioskodawcy z zawarcia umowy 0 powierzeniu grantu,
RLGD moze zaproponowac¢ wnioskodawcom z tej listy rezerwowej zawarcie umowy
0 powierzenie grantu. W takiej szczegdlnej sytuacji RLGD proponuje zawarcie umowy
0 powierzenie grantu wnioskodawcom wedtug kolejnosci na liscie rezerwowe;.

Lista ocenionych wnioskéw o powierzenie grantu, o ktérej mowa w pkt 1 niniejszego
Rozdziatu, przekazywana jest przez Przewodniczgcego Rady do Biura.

Biuro umieszcza na stronie internetowej RLGD liste ocenionych wnioskow o powierzenie
grantu, o ktérej mowa w pkt 1 niniejszego Rozdziatu, przekazang przez
Przewodniczagcego Rady, po uprzednim sprawdzeniu, czy lista nie zawiera btedow
rachunkowych lub omytek pisarskich.

e W razie watpliwosci dotyczgcych btedow lub omytek na liscie ocenionych wnioskéw o
powierzenie grantu, Biuro zwraca sie do Przewodniczgcego Rady o zajecie
stanowiska. W przypadku potwierdzenia btedéw lub omytek Przewodniczacy Rady
poprawia liste. Weryfikacja, o ktérej mowa w tym tiret, powinna zakonczy¢ sie przed
rozestaniem do wnioskodawcow pisemnej informacji o wynikach konkursu.

Biuro przygotowuje projekty pism do wnioskodawcéw informujgce ich o wynikach oceny
i wyboru grantobiorcow.

e Pismo do wnioskodawcy powinno zawiera¢ w szczegoélnosci:

1) informacje, czy wniosek zostat wybrany, a jezeli zostat — dodatkowo informacje
0 wysokosci przyznanego przez Rade grantu oraz wskazanie czy wniosek
na te chwile miesci sie w catkowitym limicie $rodkéw podanym w ogtoszeniu
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o konkursie lub w limicie przeznaczonym na realizacje danego typu zadania
objetego projektem grantowym, czy tez zadanie znajduje sie na lidcie
rezerwowej, o ktérej mowa w pkt 1 tiret pierwsze niniejszego Rozdziatu,
a takze informacje ze ostateczne powierzenie grantu na realizacje zadania
nastgpi po zakohczeniu procedury odwotawczej i pod warunkiem zawarcia przez
wnioskodawce z RLGD umowy o powierzenie grantu;

2) wskazanie wynikéw oceny kazdego elementu bedagcego przedmiotem oceny,
wraz z uzasadnieniem;

3) kopie uchwaly dotyczgcej oceny wniosku o powierzenie grantu — jako zatgcznik
do pisma;

4) pouczenie wskazujgce na mozliwos¢ wniesienia odwotania od dokonanej przez
Rade oceny danego wniosku o powierzenie grantu, wraz ze wskazaniem
warunkow, trybu i terminu na ztozenie odwofania.

5. Zarzad podpisuje pisma o wyniku oceny i wyboru grantobiorcéw, o ktérych mowa w pkt 4
niniejszego Rozdziatu. Pisemna informacja, o wynikach konkursu przesytana jest przez
Biuro drogg elektroniczng (jezeli wnioskodawca wskazat we wniosku adres poczty
elektronicznej) lub tradycyjng pocztg, za potwierdzeniem odbioru.

6. Whnioskodawcy przystuguje prawo ztozenia odwotania od dotyczgcego go wyniku oceny
i wyboru grantobiorcy w terminie:

1)

2)

7 dni od dnia wystania na adres poczty elektronicznej pisma, o ktérym mowa w pkt 4
niniejszego Rozdziatu, albo

7 dni od dnia doreczenia lub uznania za doreczone pisma, o ktérym mowa w pkt 4
niniejszego Rozdziatu, ktére zostato przestane tradycyjng poczta,

Termin ztozenia odwotania uznaje sie za zachowany, jezeli w terminie na ztozenie
odwotania pismo zawierajgce odwotanie wptynie do Biura.

Odwotanie sktada sie do Biura (obowigzujg te same zasady co przy sktadaniu
wniosku o powierzenie grantu, okreslone w ogtoszeniu o konkursie na wybor
grantobiorcow). Odwotanie powinno zawieraé:

1) wskazanie znaku sprawy wniosku lub numeru uchwaty, ktérej dotyczy odwotanie,

2) wskazanie zarzutéw dotyczacych procesu lub wyniku oceny danego wniosku
oraz wskazanie wplywu zarzucanych uchybien na ostateczng tresc
rozstrzygniecia dotyczgcego danego wniosku,

3) podpis osoby upowaznionej do ztozenia odwotania.

7. Biuro analizuje odwotania:

1)

2)

odwotania nieztozone w terminie lub niespetniajgce wymagan formalnych
wskazanych w pkt 6 tiret drugie niniejszego Rozdzialu sg pozostawiane bez
rozpatrzenia, o czym Biuro niezwtocznie informuje wnioskodawce w formie pisemnej
lub elektronicznej (stosujgc odpowiednio pkt 4 i 5 niniejszego Rozdziatu).

odwotania ztozone w terminie i spetniajgce wymagania formalne okreslone pkt 6 tiret
drugie niniejszego Rozdziatlu sg przekazywane przez Biuro na posiedzenie Rady.
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W sytuacji, gdy chocby jedno odwotanie zostato ztozone w terminie i spetnia wymagania
formalne okreslone pkt 6 tiret drugie niniejszego Rozdziatu, Zarzad zawiadamia
Przewodniczacego Rady o koniecznosci zwotania posiedzenia Rady. Przewodniczacy
Rady zwotuje posiedzenie Rady, zgodnie z postanowieniami Regulaminu Rady.

Odwotania, ktoére zostaty ztozone w terminie i spetnia wymagania formalne okreslone
pkt 6 tiret drugie niniejszego Rozdziatu, rozpatrywane sg przez Rade.

e Rada analizuje wskazane w odwotaniu zarzuty i — stosownie do ich oceny —
utrzymuje w mocy wynik swojej wczesniejszej oceny albo zmienia go.

e Przy rozpatrywaniu odwotan przez Rade znajdujg zastosowanie postanowienia
Rozdziatu VII pkt 1 tiret drugie i trzecie.

Po zakonczenia posiedzenia Rady, na ktérym rozpatrzono odwotania, Przewodniczacy
Rady na podstawie wynikdw oceny odwotanh, dokonuje w razie potrzeby zmian na liscie
ocenionych wnioskdw o powierzenie grantu, o ktorej mowa w pkt 1 niniejszego
Rozdziatu.

e Zmiany mogg polegaC na uznaniu za wybrane do realizacji tych wnioskow, ktore
dotychczas nie zostaty za takie uznane, a takze mogg polegaé¢ na zmianie kolejnosci
na liscie ocenionych wnioskéw, co moze wptyngé na to, ktorym wnioskodawcom
zostang powierzone granty.

e Pkt 2 i 3 niniejszego Rozdzialu stosuje sie odpowiednio do zmodyfikowanej listy
ocenionych wnioskdéw o powierzenie grantu.

O wynikach rozpatrzenia odwotan Biuro informuje wnioskodawcéw w formie pisemnej lub
elektronicznej (stosujgc odpowiednio pkt 4 i 5 niniejszego Rozdziatu). Mozna pominagé
informowanie tych wnioskodawcow, ktérzy nie sktadali odwotan i ktérych sytuacja nie
zmienita sie w wyniku rozpatrzenia odwotan innych oséb (natomiast nalezy poinformowaé
whnioskodawcow, ktérzy wprawdzie sami nie skladali odwotan, ale na skutek ziozenia
odwotania przez innych wnioskodawcow ich sytuacja pogorszyta sig).

e W przypadku, gdy wniosek danego grantobiorcy zostat wybrany do realizacji, ale
wnioskowana kwota na realizacje zadania grantowego powoduje, ze zadanie nie
miedci sie w limicie Srodkow, zas sam limit srodkéw w konkursie nie zostat
wykorzystany w catosci, RLGD moze (ale nie musi) zwrdci¢ sie w pismie, o ktérym
mowa w niniejszym punkcie, z pytaniem do pierwszego w kolejnosci wnioskodawcy,
ktérego wniosek zostat wybrany do realizacji ale juz nie miesci sie w catosci limicie
srodkéw, o wyrazenie zgody na zawarcie umowy O powierzenie grantu na kwote
nizszg niz wnioskowat i ktérg przyznata my Rada — tak, by limit Srodkéw w konkursie
zostat wykorzystany w maksymalnie petnym stopniu — zaleznosci od jego odpowiedzi
(udzielonej pisemnie lub drogg elektroniczng) z takim wnioskodawcg moze zostac
zawarta umowa o powierzenie grantu. Wowczas zakres jego zadania pozostaje taki
sam, natomiast zmniejsza sie kwota grantu powierzonego na realizacje zadania w
stosunku do kwoty ustalonej przez Rade.

Po zakonczeniu przez Rade procedury wyboru wnioskéw o powierzenie grantu oraz
rozpatrywania odwotan:
Jezeli wybrane wnioski o powierzenie grantu umozliwiajg realizacje projektu grantowego
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zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie, o ktérej mowa w Rozdziale Il pkt
5: Biuro wysyta do wnioskodawcéw, ktérych wnioski o powierzenie grantu zostaty wybrane
do realizacji i ktérych wynik oceny kwalifikuje je do powierzenia im grantu, pisemne
zaproszenia do zawarcia umowy o powierzenie grantu.

1) Pismo powinno zawiera¢ w szczegdélnosci:

a) informacje, o terminie i miejscu podpisania umowy o powierzeniu grantu,

b) informacje o ewentualnej formie ustanowienia zabezpieczenia nalezytej
realizacji tej umowy,

c) projekt umowy o powierzeniu grantu wraz z zestawieniem rzeczowo-
finansowym zadania, zgodnie z rozstrzygnieciem Rady;

2) RLGD zawiera z wnioskodawcami, o ktérych mowa w ppkt 1 powyzej, umowy
0 powierzeniu grantu.
Po zakonczeniu przez Rade procedury wyboru wnioskdw o powierzenie grantu oraz
rozpatrywania odwotan, jezeli wybrane wnioski o powierzenie grantu nie umozliwiaja
realizacji projektu grantowego zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,
o ktérej mowa w Rozdziale Il pkt 5.

Jezeli:
1) tres¢ ztozonych i wybranych wnioskéw o powierzenie grantu wskazuje na brak

mozliwosci realizacji projektu grantowego zgodnie z umowg o dofinansowanie,
o ktérej mowa w Rozdziale Il pkt 5, albo

2) brak mozliwosci realizacji projektu grantowego zgodnie z tg umowag
o dofinansowanie, o ktérej mowa w Rozdziale Ill pkt 5, jest spowodowany
odmowg zawarcia przez wybranych wnioskodawcéw uméw o powierzeniu
grantow lub rozwigzaniem takich umoéw i jednoczesnie nie jest mozliwe
zastosowanie pkt 13 niniejszego Rozdziatu:

— Biuro przekazuje do Zarzadu stosowng informacje, a Zarzad podejmuje decyzje
W sprawie:

a) zakonczenia z konkursu lub

b) przeprowadzenie konkursu uzupetniajgcego na wybor zadan realizujgcych
okreslone wskazniki lub o okreslonych parametrach rzeczowo-finansowych.

o W przypadku podjecia jednej z powyzszych decyzji postanowienia Rozdziatu VI
pkt 4 stosuje sie odpowiednio.

. Jezeli wnioskodawca, ktéry zostat zaproszony do zawarcia umowy o powierzenie grantu,

nie stawi sie do zawarcia umowy w wyznaczonym terminie, odmdwi jej zawarcia
(za odmowe zawarcia umowy uznawana jest takze odmowa ustanowienia zabezpieczenia
w formie weksla i deklaracji wekslowej, jezeli takie zabezpieczenie wprowadzono), albo
grantobiorca w terminie miesigca od zawarcia umowy O powierzenie grantu zrezygnuje
z realizacji zadania (wypowie t¢ umowe) RLGD moze zaproponowacC zawarcie umowy
o powierzenie grantu innemu wnioskodawcy, ktory zostat wybrany do realizacji tego
samego typu zadania, ale znalazt sie na liscie rezerwowej, o ktérej mowa w pkt 1 tiret

20

NEEOKR Y5
2

dla Rybactwa - Polska Unie Europejska

5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez



pierwsze niniejszego Rozdziatu.

Jezeli na liscie rezerwowej znajduje sie wiecej niz jeden wniosek, Zarzad oferuje zawarcie
umowy wnioskodawcy, ktérego wniosek zostat oceniony na najwiekszg liczbe punktow,
a ktorego realizacja pozwoli osiggngc cele i wskazniki projektu grantowego. W tym celu
Zarzad pisemnie informuje danego wnioskodawce o zamiarze powierzenia mu grantu,
a po uzyskaniu jego pisemnej zgody na realizacje zadania. Zarzad postepuje wowczas
zgodnie z pkt 12 niniejszego Rozdziatu.
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Rozdziat IX

Zawarcie umowy o powierzenie grantu i jej realizacja

Wz6r umowy o powierzeniu grantu dotyczacy projektdw grantowych stanowi zatgcznik
nr 6 do Procedury.

Umowa o powierzeniu grantu sporzgdzana jest w trzech egzemplarzach: dwa dla
RLGD (jeden z tych egzemplarzy trafi do ARIMR), jeden dla grantobiorcy.

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy o powierzeniu grantu sg kary
umowne oraz — jezeli zadecyduje tak Zarzad wskazujgc to w ogtoszeniu o konkursie
na wybor grantobiorcoéw — weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg, sporzgdzony
na wzorze udostepnionym przez RLGD. Projekt weksla i deklaracji wekslowej
wysytany jest wraz z pismem, o ktérym mowa w Rozdziale VIII pkt 12.

Zestawienie rzeczowo-finansowe zadania okreslajgce wydatki, jakie grantobiorca
planuje ponies¢ w ramach realizacji zadania, na ktére otrzymat grant, stanowi
zalacznik do umowy o powierzeniu grantu. Zestawienie jest sporzadzane
w oparciu o wynik oceny wniosku o powierzenie grantu (uwzgledniajgc wysokosc
przyznanego grantu, a takze uwzgledniajgc w zestawieniu tylko te wydatki, ktore
grantobiorca zadeklarowat w swoim wniosku o powierzeniu grantu, a ktore zostaty
uznane przez RLGD za wydatki kwalifikowalne).

Wzér wniosku o rozliczenie grantu zawierajgcy takze wzor sprawozdania
z realizacji zadania, dokumentujgcego czynnosci i wydatki, podlegajagce rozliczeniu
i finansowaniu w ramach przyznanego grantu oraz zrealizowane cele zadania
i osiggniete wskazniki stanowi zatgcznik do umowy o powierzeniu grantu. Wzor
takiego wniosku stanowi zatagcznik nr 7 do Procedury.

Biuro prowadzi w formie elektronicznej lub papierowej wewnetrzny wykaz zawartych
uméw o powierzenie grantu realizowanych w ramach danego projektu grantowego.
Wykaz zawiera informacje o kazdym zadaniu realizowanym w ramach projektu
grantowego, w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

numer i date zawarcia kazdej umowy o powierzenie grantu;
dane kazdego grantobiorcy;

kwote kazdego przyznanego grantu i kwote grantu faktycznie wyptaconego kazdemu
whioskodawcy;

wynikajgcy z umowy O powierzenie grantu termin zakonczenia realizacji kazdego
zadania grantowego (termin ztozenia sprawozdania i dokumentéw niezbednych
do rozliczenia przyznanego grantu);

wskazniki, jakie osiggng¢ powinien kazdy grantobiorca realizujgc zadanie;

inne istotne czynnosci dokonywane przez RLGD lub grantobiorce w trakcie realizacji
zadania grantowego;

dane dotyczgce rozliczenia realizacji kazdego zadania.
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o Niezwlocznie po zawarciu kazdej umowy o powierzenie grantu Biuro wprowadza
informacje na temat tej umowy do wewnetrznego wykazu.

e Po wykonaniu czynnosci lub wystgpieniu okolicznosci zwigzanych z realizacjg danej
umowy o powierzenie grantu, Biuro niezwtocznie aktualizuje informacje zawarte
w wykazie.

RLGD moze wyptaca¢ grantobiorcom czes$é lub cato$é grantu przez zakonczeniem
realizacji zadania tylko jezeli mozliwos¢ taka zostata przewidziana w ogtoszeniu
o konkursie, a grantobiorcy wnioskowali o to wpisujgc stosowng informacje we wniosku
o powierzenie grantu. Warunki takiej zaliczkowej wyptaty grantu okresla umowa
0 powierzenie grantu.
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Rozdziat X

Monitoring, sprawozdawczos¢ i rozliczenie umowy o powierzenie grantu

Realizacja kazdej umowy o powierzenie grantu powinna zakohczy¢ sie w terminie
wskazanym w tej umowie, ktéry co do zasady powinien przypadaé nie pdzniej niz
na 4 tygodnie przed planowanym terminem ziozenia do ARIMR dokumentow
rozliczajgcych realizacje projektu grantowego.

W trakcie realizacji uméw o powierzenie grantow RLGD moze przeprowadzac¢ losowe
kontrole realizacji poszczegélnych uméw (Rozdziat Xl pkt 1-11). RLGD moze rowniez
Zleci¢ przeprowadzenie takich kontroli podmiotowi zewnetrznemu, ktéry posiada
doswiadczenie oraz zasoby techniczne, osobowe | organizacyjne niezbedne
do przeprowadzenia kontroli realizacji takich umow.

W trakcie realizacji kazdej umowy o powierzenie grantu, Biuro przynajmniej raz kontaktuje
sie z kazdym grantobiorca, ustalajgc, czy realizacja zadania przebiega bez przeszkdod, czy
grantobiorca nie potrzebuje pomocy w tym zakresie oraz czy umowa o powierzenie grantu
nie wymaga aneksowania.

Biuro analizuje wewnetrzny wykaz, o ktorym mowa w Rozdziale IX pkt 2, i na postawie
zamieszczonych w nim informacji kontaktuje sie z kazdym grantobiorcg na okoto dwa
tygodnie przed terminem zakonhczenia realizacji danej umowy o powierzenie grantu
i zZtozenia wniosku o rozliczenie grantu, w celu przypomnienia grantobiorcy o koniecznosci
ztozenia tego wniosku i sprawozdania z realizacji zadania grantowego oraz dokumentow
niezbednych do rozliczenia powierzonego grantu.

Grantobiorca sktada wniosek o rozliczenie grantu w terminie okreslonym w umowie
o powierzenie grantu. Wniosek zawiera takze sprawozdanie z realizacji zadania.

Jezeli grantobiorca nie zlozyt w terminie okreslonym w umowie o powierzenie grantu,
wniosku o rozliczenie grantu zawierajgcego takze sprawozdanie albo nie dotgczyt do tego
wniosku wszystkich stosownych dokumentéw, Biuro nie pozniej niz w terminie 2 dni
od dnia uptywu tego terminu, kontaktuje sie z grantobiorcg w celu wyjasnienia tej sytuacji i
podejmuje dziatania odpowiednie do uzyskanych informacji, np.:

1) podejmuje dziatania majgce na celu zmiane postanowienn umowy dofinansowanie,
o ktérej mowa w Rozdziale Il pkt 5;

2) podejmuje dziatania, we wspoipracy z grantobiorcg, majgce na celu jak najszybsze
rozliczenie zadania zgodnie z umowg o powierzenie grantu lub dotyczgce
aneksowania tej umowy;

e aneksowanie umowy 0 powierzenie grantu moze mie¢ miejsce na jakimkolwiek
etapie jej realizacji, ale nie moze skutkowaC sytuacjg, w ktorej nie zostatyby
spetnione jakiekolwiek obowigzki RLGD wynikajgce z umowy o dofinansowanie,
o ktérej mowa w Rozdziale lll pkt 5, lub wniosek grantobiorcy uzyskatby mniejszg
liczbe punktéw niz na etapie oceny dokonanej przez Rade. W przypadku
watpliwosci, Biuro lub Zarzad moze wystgpi¢ do Rady o opinie w zakresie wptywu
proponowanej zmiany umowy na oceniany projekt. Przewodniczgcy Rady moze
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zwotac posiedzenie w celu oceny zmienianego wniosku. Opinia Przewodniczgcego
lub Rady jest wigzaca;

wypowiada umowe o powierzenie grantu i podejmuje opisane w Rozdziale XIi
dziatania majgce na celu odzyskanie ewentualnie wyptaconego juz grantu lub
zmierzajgce do wyegzekwowania postanowien umowy dotyczacych
odpowiedzialnosci grantobiorcy za niezrealizowanie zadania;

Podejmowane w takiej sytuacji dziatania majg na celu wywigzanie sie przez RLGD
ze zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie, o ktérej mowa w Rozdziale
lll pkt 5, dlatego RLGD powinna podejmowac przede wszystkim takie dziatania, ktére
pozwolg RLGD rozliczy¢ realizacje projektu grantowego.

Po zakonczeniu realizacji zadanh objetych umowami o powierzenie grantu i ztozeniu przez
grantobiorcéw wnioskoéw o rozliczenie grantu wraz ze sprawozdaniem z realizacji zadania,
Biuro rozlicza realizacje kazdej umowy, tzn. sprawdza:

1)

2)

3)

4)

czy grantobiorca zrealizowat zadanie (osiggnagt cel umowy o powierzenie grantu
i zatozone warto$ci wskaznikow) i czy zostato to nalezycie udokumentowane;

czy do wniosku o rozliczenie grantu i do sprawozdania dotgczono wszystkie
dokumenty pozwalajgce rozliczy¢ realizacje zadania i poniesienie wydatkow;

czy wydatki zwigzane z realizacjg zadania zostaly poniesione zgodnie z umowg
0 powierzenie grantu;

czy grantobiorca nie naruszyt w inny sposob zobowigzan ustanowionych w umowie
0 powierzenie grantu.

Rozliczanie realizacji kazdej umowy o powierzenie grantu odbywa sie zgodnie
z zasadg ,dwéch par oczu” — wykonanie kazdej umowy o powierzenie grantu
i poniesione przez grantobiorce wydatki sg weryfikowane najpierw przez jednego
a nastepnie przez drugiego pracownika Biura. Rozbieznosci w ocenie rozstrzyga
Kierownik Biura.

Celem weryfikacji jest przede wszystkim sprawdzenie czy cel zadania objetego
umowg O powierzenie grantu zostat osiggniety oraz czy poniesione wydatki
sg nalezycie udokumentowane, tak by rozliczenie realizacji projektu grantowego,
ktérego beneficjentem jest RLGD, ktére zostanie dokonane przez ARIMR, nie
napotkato problemoéw.

Sprawdzenie realizacji zadania (ppkt 1) polega na zweryfikowaniu, czy sprawozdanie
ztozone przez grantobiorce oraz ztozone wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu
dokumenty potwierdzajg, ze w chwili jego ztozenia cel umowy o powierzenie grantu
zostat zrealizowany a zadeklarowane wskazniki osiggniete. Jezeli wymaga tego
charakter zadania, do sprawozdania powinny zosta¢ dotgczone dokumenty
potwierdzajgce np. prowadzenie okreslonej dziatalnosci, wzniesienie obiektu
budowlanego, przeprowadzenie szkolenia lub innego wydarzenia.

Sprawdzenie czy do wniosku o rozliczenie grantu wraz ze sprawozdaniem dotgczono
wszystkie dokumenty pozwalajgce rozliczy¢ realizacje zadania i poniesienie
wydatkéw (ppkt 2) polega na zweryfikowaniu czy kazdy wydatek, jaki grantobiorca
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poniést w zwigzku z realizacjg zadania (zarbwno koszty kwalifikowalne, jak
i niekwalifikowalne), zostat udokumentowany wiasciwie wystawionym rachunkiem lub
faktura.

Sprawdzenie czy wydatki zwigzane z realizacjg zadania zostaty poniesione zgodnie
zumowg o powierzenie grantu (ppkt 3) polega na zweryfikowaniu wniosku
o rozliczenie grantu i dotgczonych do niego dokumentéw pod katem tego, czy
grantobiorca ponidst wydatki w wysoko$ci przewidzianej w zestawieniu rzeczowo-
finansowym (tzn. nie wyzszym niz kwota przewidziana na poszczegolne elementy
realizacji zadania; jezeli natomiast wydatki faktycznie poniesione sg nizsze, nalezy
oceni¢ jak wptywa to na wartos¢ catego zadania, kwote naleznego grantu obliczong
procentowo w stosunku do kosztéw kwalifikowalnych itp.), czy dokonywat wydatkéw
zgodnie z zasadg racjonalnosci kosztowej (po cenach rynkowych), czy grantobiorca
nie naruszyt innych postanowien umowy Ilub przepiséw prawa zwigzanych
z wydatkowaniem srodkéw podczas realizacji zadania, czy wydatki poniesione przez
grantobiorce, zadeklarowane i udokumentowane we wniosku o rozliczenie grantu,
byty bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania i czy wartos¢ zrealizowanego
zadania nie byta nizsza ani wyzsza niz minimalne i maksymalne wartosci zadania
okreslone w przepisach regulujgcych FER oraz podane w ogtoszeniu o konkursie.

Sprawdzenie czy grantobiorca nie naruszyt w inny sposob zobowigzan
ustanowionych w umowie o powierzenie grantu (ppkt 4) polega na ocenie —
na podstawie sprawozdania z realizacji zadania oraz innych dokumentéw i informacji,
ktérymi dysponuje RLGD - czy grantobiorca wypetnit wszystkie zobowigzania
przewidziane w umowie o powierzeniu grantu, czy nie istniejg przestanki pozwalajgce
zakwestionowac prawdziwosc ztozonych przez grantobiorce oswiadczen, itp.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku o rozliczenie pojawig sie watpliwosci
co do spetnienia poszczegolnych wymagan wynikajgcych z umowy o powierzenie
grantu, Biuro wzywa grantobiorce do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw — na
zasadach okreslonych w umowie o powierzeniu grantu.

W przypadku niezrealizowania zadania, nieosiggniecia zatozonych wskaznikéw,
poniesienia wydatkow niezgodnie z umowg o powierzenie grantu bgdz naruszenia przez
grantobiorce zobowigzan wynikajgcych z tej umowy albo z przepisow prawa, Biuro
dokonuje analizy skutkéw takiego naruszenia i konsekwencji zwigzanych z wysokoscig
naleznej ostatecznie grantobiorcy kwoty. W rezultacie tej analizy Biuro ustala kwote
grantu, jakg grantobiorca miat faktycznie prawo wykorzysta¢ (grant nalezny).

Stosownie do tych ustalen i charakteru grantu, Biuro:

1)

2)

wypftaca grantobiorcy kwote naleznego grantu, w wysokosci ustalonej na podstawie
wynikéw weryfikacji faktycznie poniesionych wydatkéw (grant wyptacany na zasadzie
zwrotu poniesionych kosztéw) albo

konczy procedure rozliczania realizacji zadania grantowego bez potrzeby
dokonywania dalszych czynno$ci (jezeli juz wczesniej RLGD wyptacito grant
zaliczkowo, a weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu nie wykazata potrzeby
dokonywania przez grantobiorce zwrotu jakiejkolwiek kwoty), albo
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3) podejmuje dziatania, okreslone w Rozdziale Xll, zmierzajgce do wyegzekwowania
od grantobiorcy zwrotu kwoty grantu wyptaconego, lecz niewykorzystanego Iub
nienaleznie wykorzystanego.

Po rozliczaniu wszystkich umow o powierzenie grantu, w terminie umozliwiajgcym
ztozenie do ARIMR dokumentéw pozwalajgcych rozliczyé realizacie umowy
o dofinansowanie, o ktérej mowa w Rozdziale Ill pkt 5, Biuro przedktada te dokumenty
Zarzgdowi do podpisu.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 9 niniejszego Rozdziatu, po podpisaniu przez Zarzad
sg przekazywane do ARIMR wraz z wnioskiem o ptatnos¢.

Po zakonczeniu procesu weryfikacji ztozonych przez grantobiorcéw wnioskow
o rozliczenie zadania, RLGD:

1) nadzoruje wypetnianie przez grantobiorcow obowigzkdw sprawozdawczych
przewidzianych w umowie o powierzeniu grantu, polegajgcych na przedstawianiu
informacji dotyczgcych efektéw realizacji zadania oraz wypetniania przez
grantobiorce warunkéw okreslonych w umowie o powierzeniu grantu;

2) wystepuje w razie potrzeby z wnioskiem o zawarcie aneksu do umowy o powierzenie
grantu lub odnosi sie do wniosku grantobiorcy w tej sprawie.
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Rozdziat XI
Kontrola uméw o powierzenie grantu

W trakcie realizacji projektu grantowego i po podpisaniu umow o powierzenie grantu
Zarzad analizuje wewnetrzny wykaz, o ktérym mowa w Rozdziale IX pkt 2, i dokonuje
wyboru umoéw o powierzeniu grantu, ktérych realizacja zostanie poddana kontroli.

e Zobowigzanie do poddania sie przez grantobiorce kontroli RLGD wynika
z postanowieh umowy o powierzeniu grantu.

Zarzad przekazuje do Biura informacje o wyborze grantobiorcow do kontroli w celu
podjecia przez Biuro dziatan kontrolnych. Zarzad moze podjg¢ takze decyzje dotyczaca
przeprowadzenia w imieniu RLGD kontroli przez podmiot zewnetrzny, wybrany uprzednio
przez RLGD.

Jezeli kontrola realizowana jest przez Biuro, Kierownik Biura wyznacza pracownikow
do kontroli realizacji poszczegdélnych uméw o powierzeniu grantu.

Jezeli kontrola przeprowadzana jest przez podmiot zewnetrzny, Biuro kontaktuje sie z tym
podmiotem w celu uzgodnienia terminu kontroli oraz osob, ktére przeprowadzg kontrole.

e Osoby przeprowadzajgce kontrole otrzymujg imienne pisemne upowaznienia Zarzadu
do przeprowadzenia dziatar kontrolnych u grantobiorcy.

Biuro zawiadamia grantobiorce o wszczeciu kontroli realizacji umowy o powierzeniu
grantu, przesytajgc do niego pismo o wszczeciu kontroli oraz kopie upowaznien
kontrolnych.

o Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 3 dni i nie pdzniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia doreczenia pisma o wszczeciu kontroli (data wszczecia
kontroli). Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

Kontrola realizacji kazdej umowy o powierzeniu grantu przeprowadzana jest przez zespot
kontrolny sktadajacy sie z co najmniej dwoch oséb dziatajgcych na podstawie
upowaznienia kontrolnego wydanego przez RLGD: Pracownikdw Biura albo o0séb
zatrudnionych przez podmiot zewnetrzny. Kontrola rozpoczyna sie od okazania
grantobiorcy upowaznienh i dokumentow pozwalajgcych na ustalenie tozsamosci czionkow
zespotu kontrolnego.

e Zespot kontrolny dokonuje czynnosci kontrolnych w okresie objetym upowaznieniem
kontrolnym. Okres ten, wskazany na upowaznieniu kontrolnym, nie moze byc¢ dtuzszy
niz 30 dni od dnia wszczecia kontroli. W tym czasie zespdt kontrolny jest
upowazniony do:

1) zwracania sie¢ do grantobiorcy o przedstawienie dowodow niezbednych
do udokumentowania realizacji zadania grantowego zgodnie umowag
0 powierzeniu grantu;

2) sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia, niezbednych
do przeprowadzenia kontroli: kopii, odpiséw lub wyciggéw z dokumentéw oraz
zestawien lub obliczen;
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3) zwracania sie do grantobiorcy o udzielenie pisemnych lub ustnych wyjasnien
dotyczgcych realizacji umowy o powierzeniu grantu;

4) swobodnego wstepu i przebywania w miejscu realizacji zadania objetego umowg
o powierzeniu grantu w celu ustalenia czy zadanie to realizowane jest zgodnie
z postanowieniami tej umowy.

e  Czynnosci kontrolne powinny by¢é wykonywane w dni pracujgce, w godzinach 8.00 —
16.00. W przypadku kontroli wydarzen lub dziatan prowadzonych przez grantobiorce
réwniez w dni wolne od pracy lub poza godzinami wskazanymi wyzej, kontrola moze
odbywac sie takze w te dni lub w godzinach poza przedziatem czasowym wskazanym
w poprzednim zdaniu. Czynno$ci kontrolne powinny by¢ wykonywane w sposéb jak
najmniej ucigzliwy dla normalnego funkcjonowania grantobiorcy.

e Czynnosci kontrolne powinny zosta¢ zakonczone w terminie wskazanym
w upowaznieniu kontrolnym. Jezeli w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje
koniecznos¢ wydtuzenia czasu trwania czynnosci kontrolnych, Zarzad, na wniosek
zespotu kontrolnego, dokonuje przedtuzenia terminu kontroli o oznaczony termin.
Laczny czas kontroli nie moze by¢ dtuzszy niz 45 dni. Przedtuzenie okresu kontroli
nastepuje poprzez umieszczenie na upowaznieniach kontrolnych stosownej wzmianki
lub wydanie nowego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli. O przedtuzeniu
kontroli zespét kontrolny niezwtocznie informuje grantobiorce.

Grantobiorca ma obowigzek zapewnienia kontrolerom warunkéw niezbednych
do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci przez zapewnienie
niezwlocznego przedstawiania zgdanych dokumentow, terminowego udzielania ustnych
i pisemnych wyjasnien w sprawach objetych kontrolg, a takze, w miare mozliwosci,
oddzielnego pomieszczenia z odpowiednim wyposazeniem.

Zespo6t kontrolny ustala stan faktyczny na podstawie dowoddéw zebranych podczas
kontroli.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych zespot kontrolny przygotowuje projekt informaciji
pokontrolne;.

Projekt informacji pokontrolnej podpisujg obaj cztonkowie zespotu kontrolnego
i przekazujg grantobiorcy w celu zgtoszenia przez niego uwag w terminie 7 dni roboczych
od daty jej otrzymania. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo zgtoszenia
uzasadnionych zastrzezen lub odmowy podpisania informacji pokontrolne;j.

Po rozpatrzeniu uwag grantobiorcy, a jezeli ich nie ztozono — po uptywie terminu na ich
zgtoszenie, cztonkowie zespotu kontrolnego podpisujg informacje pokontrolng
i przekazujg jg do Zarzadu. Odmowa podpisania przez kontrolowanego informacji
pokontrolnej nie wstrzymuje realizacji ustaleh kontroli.

Zarzad analizuje informacje pokontrolng i w razie konieczno$ci podejmuje stosowne
dziatania zmierzajgce do zawarcia aneksu do umowy o powierzeniu grantu lub
zmierzajgce do odzyskania kwoty grantu nienaleznie wykorzystanego.

W okresie po rozliczeniu umowy o powierzeniu grantu az do uptywu okresu, w ktorym
grantobiorca, zgodnie z przepisami i postanowieniami umowy o powierzeniu grantu, musi
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spetnia¢ warunki okreslone w tej umowie, RLGD moze przeprowadzi¢ kontrole spetniania
przez grantobiorce tych warunkow.

e Do kontroli, o ktérej mowa w tym punkcie stosuje sie odpowiednio postanowienia
pkt 1-11 niniejszego Rozdzialu, z tym, Z2e w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci, zawarcie z grantobiorcg aneksu do umowy o powierzeniu grantu
dopuszczalne jest jedynie wyjatkowo.
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Rozdziat XIl

Procedura odzyskiwania grantu nienalezycie wykorzystanego lub bezpodstawnie
wyptaconego

Jezeli po zawarciu umowy o powierzeniu grantu RLGD ustali, ze grantobiorca, ktéremu
wyptacono chocby czesciowo kwote przyznanego grantu (w formie zaliczki lub w wyniku
rozliczenia realizacji umowy o powierzeniu grantu):

1) nie spetnial warunkéw przyznania grantu, w szczegdlnosci znajdowat sie na liscie
0sOb wykluczonych z otrzymania dofinansowania, lub ztozyt falszywe oswiadczenie,
woparciu o ktére Rada dokonata wyboru grantobiorcy lub Zarzad podpisat
Z grantobiorcg umowe o powierzeniu grantu (grant przyznany bezpodstawnie),

2) przeznaczyt catosé lub czesé wyptaconego grantu na wydatki, kiére sg niezgodne
z postanowieniami umowy o powierzeniu grantu i nie mogg zostac rozliczone przez
RLGD weryfikujgcg realizacje zadania lub przez ARIMR weryfikujgcg realizacje
projektu grantowego, lub naruszyt postanowienia umowy o powierzenie grantu w inny
sposob powodujgcy konieczno$é zwrotu przekazanego grantu lub zaptaty na rzecz
RLGD innego rodzaju naleznosci (np. odszkodowania, kar umownych) (grant
nienaleznie wykorzystany)

— Biuro podejmuje dziatania zmierzajgce do odzyskania od grantobiorcy kwoty
wyptaconego grantu lub innych naleznosci okreslonych w umowie o powierzeniu grantu.

W przypadku stwierdzenia sytuacji opisanej w pkt 1 niniejszego Rozdziatu, Biuro
analizuje charakter naruszenia, jakiego dopuscit sie grantobiorca, mozliwosci jego
naprawienia w granicach obowigzujgcego prawa, umowy O powierzeniu grantu oraz
umowy o dofinansowanie, o ktérej mowa Rozdziale Ill pkt 5, a takze ewentualne
negatywne konsekwencje takiego naruszenia, wzywajac grantobiorce w formie pisemne;
do zlozenia w terminie 7 dni pisemnych wyjasnieh lub przedstawienia dokumentow
umozliwiajgcych unikniecie wszczecia procedury odzyskiwania grantu.

Na podstawie analizy, o ktérej mowa w pkt 2 niniejszego Rozdziatu, i wyjasnien
grantobiorcy Biuro przedstawia pisemng rekomendacje dla Zarzgdu dotyczacg dalszego
postepowania w tej sprawie.

Zarzad, w oparciu o rekomendacje Biura, o ktorej mowa w pkt 3 niniejszego Rozdziatu,
podejmuje decyzje w sprawie rekomendacji i dochodzenia naleznosci od grantobiorcy.

W przypadku zatwierdzenia przez Zarzad rekomendacji dotyczgcej wszczecia procedury
odzyskiwania grantu, Biuro przygotowuje pismo wzywajgce grantobiorce do zwrotu
oznaczonej w pismie kwoty, wyznaczajgc mu 7-dniowy termin na dokonanie zwrotu.

¢ Pismo powinno zosta¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji RLGD.
¢ Pismo nalezy wysfa¢ listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

Jezeli w terminie wyznaczonym w pismie, o ktorym mowa w pkt 5 niniejszego
Rozdziatu, grantobiorca nie zwrdci kwoty wskazanej w tym pismie, RLGD podejmuje
dziatania zmierzajgce do odzyskania grantu bezpodstawnie przyznanego lub nienaleznie
wykorzystanego lub odzyskania innych naleznosci okreslonych w umowie o powierzeniu
grantu. W razie potrzeby RLGD wykorzystuje zabezpieczenia nalezytego wykonania tej
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umowy w postaci kar umownych lub weksla, a w razie koniecznosci wystepuje z pozwem
0 zaptate do sadu.

Wykaz zalgcznikoéw do Procedury:

1)
2)
3)
4)
o)
6)
7)

zatgceznik nr 1 — wzér wniosku o powierzenie grantu;
zatgcznik nr 2 — karta weryfikacji;

zalgcznik nr 3 — deklaracja bezstronnosci pracownika Biura;
zatgcznik nr 4 — deklaracja bezstronnosci cztonka Rady;
zatgcznik nr 5 — karta oceny;

zatgcznik nr 6 — wzdér umowy o0 powierzeniu grantu;

zalgcznik nr 7 — wzdér wniosku o rozliczenie grantu zawierajgcy takze wzor
sprawozdania z realizacji zadania.
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